
すべて一括の領収書ではなく支払い内容の解るレシート又は

但し書・納品書(単価・数量明記)が付いた店舗の領収書

主管団体に対する謝礼（委託金の20％以内）

事務用品(PCインク・印刷用紙代等)、医薬品等　

会議賄い(大会についての打ち合わせ時の食糧費)

ポスター・プログラム・要項等、コピー・印刷代
※役員などが作成した場合は謝礼扱い

会場使用料、その他用具等借上げ料

注：

　3．立川市スポーツ協会会費・賛助金はこれに入らない。

記入説明

主管謝礼

報償費 賞品、参加費、役員謝礼等

消耗品

支出した各店舗のレシート・各役員への謝礼(原則一人上
限、内部役員3000円・外部指導員5000円まで)としての氏名・
押印を提出
※謝金については、一覧表(金額入り)でも可
※地区体育会については、各部へ支払いの一括領収書は
　不可

会議費

食料費

印刷製本費

修繕費 備品等修理代

弁当代等
※役員等に昼食代として謝礼を支払っている場合は重複
　がないようにご注意ください。アルコールは認めない

通信運搬費 通信用はがき、切手、機材運搬費等

使用料及び　

※　市民スポーツ大会の円滑な運営ができるように体育施設管理担当者と十分な
     事前打ち合わせを行ってください。
　　　泉市民体育館……………泉市民体育館
　　　柴崎市民体育館…………柴崎市民体育館
　　　屋外体育施設（練成館）…スポーツ振興課管理係

※　市内小学校・中学校を会場に使用する場合は、早めに（二ヶ月より前）
     各学校へ相談及び申請をお願いします。

賃借料

保険料 傷害保険料

　1．傷害保険は必ず加入すること

　2．算出基礎（単位・数量）を記入のこと

お願い


